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Таблица 1. История изменений 

Версия Дата Комментарий Автор 

2 18.07.2025 Текст отформатирован по требованиям Заказчика. 

Добавлены разделы: 6.3.«Запросы разъяснений по 
этапу», 6.4.«Дозапрос информации», 7. «Аукцион» 
— раздел с подразделами. 

 

3 03.10.2025 Дополнены разделы: 2. «Термины и определения», 
6.1. «Просмотр карточки проекта», 6.2. « 

Подача предложения в проекте». 

 

4 25.12.2025 В разделе 7 «Аукцион» добавлена информация о 
возможности участия в аукционе со всеми 
поданными предложениями. 

 

5 23.01.2026 Обновлены рисунки согласно изменениям дизайна 
пользовательских интерфейсов 

 

6 29.01.2026 Обновлены рисунки согласно изменениям дизайна 
пользовательских интерфейсов 

 

7 19.02.2026 Обновлен пункт 7 Аукцион  

8 06.03.2026 Обновлен пункт 7 Аукцион  

9 11.06.2026 Добавлен учет статуса допуска к участию в проектах 
при подаче предложения в разделе 6.2 «Подача 
предложения в проекте» 

 

10 30.07.2026 Актуализировано описание ограничения подачи 
предложения при отсутствии допуска к участию в 
проектах в разделе 6.1 «Просмотр карточки 
проекта», добавлено описание уведомления о 
рассмотрении как потенциального победителя в 
разделе 7.6 «Объявление победителя аукциона» 
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Таблица 3. Приложения (являются неотъемлемой частью документа) 

Название документа Номер версии / имя файла Дата 

   

   

   

 

 
  



 

3 

Таблица 4. Документ утвержден 

Кто утвердил ФИО Дата Подпись 

    

Таблица 5. Документ согласован 

Дополнительные визы ФИО Дата Подпись 
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1 НАЗНАЧЕНИЕ ДОКУМЕНТА 

В настоящем документе приведен порядок выполнения пользователями контрагента 
с ролями «Менеджер» и «Администратор» следующих процессов и операций: 

 Работа с реестром проектов: 

ƺ Просмотр реестра проектов.  

ƺ Поиск проектов. 

ƺ Фильтрация записей в реестре проектов. 

ƺ Сортировка записей в реестре проектов. 

 Работа с карточкой проекта: 

ƺ Просмотр карточки проекта. 

ƺ Подача предложения на участие в проекте. 

ƺ Запросы разъяснений по этапу. 

ƺ Дозапрос информации. 

3. Аукцион: 

ƺ Просмотр карточки аукциона. 

ƺ Участие в аукционе. 
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2 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Таблица 6. Используемые термины 

Термин Определение 

Глобальный вопрос Вопрос, ответ на который распространяется на все анкеты 

Контрагент Пользователь системы, который участвует в закупочном 
проекте, чтобы продать МТР или услуги 

Система, СУВП Система управления взаимоотношениями с поставщиками 

Таблица 7. Используемые сокращения 

Сокращение Расшифровка 

МТР Материально-технические ресурсы. Материалы, которые 
необходимо закупить. 

ПЗКП Предельное значение конкурентного параметра в аукционе 

СЗКП Стартовое значение конкурентного параметра в аукционе 

СУВП Система управления взаимоотношениями с поставщиками 

ФРПС Формула расчета приведенной стоимости 

ЦП Ценовое предложение 
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3 ИСПОЛНИТЕЛИ РОЛИ 

Процессы, описанные в текущем документе, выполняют пользователи со 
следующими ролями: 

¶ «Менеджер» — роль присваивается сотрудникам контрагента, 
уполномоченным подавать предложения по участию в закупках. 

¶ «Администратор» — роль присваивается сотрудникам, уполномоченным 
управлять данными контрагента. 

Роль «Администратор» присваивается пользователям либо в момент создания 
учетной записи контрагента, либо при добавлении нового сотрудника контрагента.  

Роль «Менеджер» присваивается пользователям при добавлении нового сотрудника 
контрагента.  
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4 ВХОД В СИСТЕМУ 

Для входа в Систему: 

 Перейдите по ссылке https://srm.polyus.com/. Откроется страница «Войти в 
аккаунт» (см. Рисунок 1). 

 
Рисунок 1. Вход в аккаунт  

 Заполните данные: 

ƺ «Номер мобильного телефона» — номер телефона, связанный с учетной 
записью пользователя. 

ƺ «Пароль». 

 Установите флаг «Я не робот». Пользователям могут быть предложены 
дополнительные задания для исключения подозрительных запросов и 
обращения роботов к Системе. 
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 Нажмите кнопку «Войти» (кнопка будет активна, если все данные заполнены 
корректно).  

 Если учетная запись не найдена, пользователю отобразится сообщение об 
ошибке (см. Рисунок 2). 

 
Рисунок 2. Учетная запись не найдена 

 Если срок действия пароля не истек, то пользователю на указанный номер 
телефона поступит СМС с проверочным кодом. Откроется страница 
«Введите проверочный код» (см. Рисунок 3). 

 
Рисунок 3. Ввод проверочного кода  
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 Введите полученный код. 

Если пользователь ввел неверный проверочный код, авторизация не может 
быть продолжена (см. Рисунок 4). На странице отобразится количество 
оставшихся попыток ввода кода.  

 
Рисунок 4. Неверный проверочный код  

Запросить повторный код можно через 90 секунд после отправки 
предыдущего. Пользователь может запросить код повторно только 3 раза.  

Если полученные коды не были использованы, или пользователь ввел код 
неверно не более 3 раз, пользователю будет заблокирован запрос нового 
кода на 15 минут. Если код будет введен неверно 4 раза, то пользователь 
будет заблокирован. 

Если пользователь ввел проверочный код корректно, пользователь будет 
авторизован в Системе. Откроется страница «Проекты». 

 Если срок действия пароля истек, то пользователю отобразится окно «Срок 
действия вашего пароля истек, его пора поменять» (см. Рисунок 5). 

 
Рисунок 5. Окно «Срок действия вашего пароля истек, его пора поменять» 

 Введите новый пароль дважды и нажмите кнопку «Сменить пароль». Новый 
пароль должен отличаться от старого. Пользователю на указанный номер 
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телефона поступит СМС с проверочным кодом. Откроется страница 
«Введите проверочный код», повторите шаг 7 
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5 РАБОТА С РЕЕСТРОМ ПРОЕКТОВ 

Работа с реестром проектов производится на странице «Проекты». Для перехода к 
странице необходимо выбрать «Проекты» в главном меню или в меню пользователя.  

Любые данные, связанные с датами и временем, отображаются в интерфейсе 
пользователя в соответствии с настройками часового пояса в его личном кабинете. 
Например, окончание срока сбора предложений, настроенное владельцем процесса 
как 11:00 в поясе GMT+3, отобразится в личном кабинете пользователя с часовым 
поясом GMT+7 как 15:00. 

В уведомлениях, которые приходят на электронную почту, указывается московское 
время в формате «01.08.2024 17:50 по МСК». 

5.1 ПРОСМОТР РЕЕСТРА ПРОЕКТОВ 

Вид реестра проектов приведен на рисунке ниже (см. Рисунок 6). 

 
Рисунок 6. Страница «Проекты» 

Страница содержит вкладки, в которых сгруппированы записи об этапах проектов в 
определенных статусах. В названии вкладки выводится количество соответствующих 
этапов: 

¶ «Активные» — этапы проектов со статусом «Сбор предложений», «Вскрытие 
конвертов», «Анализ предложений». 

¶ «Подано предложение» — этапы со статусом участия текущего контрагента 
«Подано предложение». 

¶ «Участие подтверждено» — этапы со статусом участия текущего контрагента 
«Участие подтверждено». 

¶ «Приглашен» — этапы со статусом участия текущего контрагента 
«Приглашен к участию». 

¶ «Завершенные» — этапы со статусом «Отменен» или «Завершен». 
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¶ «Все» — все этапы, доступные контрагенту. 

Реестр проектов представлен в виде таблицы. Для каждой записи выводятся 
следующие параметры: 

¶ «Номер» — номер проекта и БЕ-организатор. 

¶ «Проект» — наименование проекта.  

¶ «Этап» — номер, наименование и тип этапа. 

¶ «Статус этапа» — текущий статус этапа. 

¶ «Срок сбора предложений» — даты начала и окончания срока сбора 
предложений. 

¶ «Дата изменения» — дата и время последнего действия по изменению этапа 
проекта. Не отображается, если нет ни одной квалификации по категориям, 
требуемым в проекте. 

¶ «Статус участия» — статус участия контрагента в проекте. 

При нажатии на строку с данными пользователя открывается страница проекта 
(см. п. 6). 

В нижней части страницы находятся кнопки управления отображением таблицы и 
переключения между страницами (см. Рисунок 7). 

 
Рисунок 7. Кнопки управления отображением таблицы и переключения между страницами  

5.2 ПОИСК ПРОЕКТОВ 

Страница «Проекты» содержит область фильтрации данных (см. Рисунок 8), которая 
позволяет выполнять поиск, сортировать (см. п. 5.3) и фильтровать (см. п. 5.4) записи 
реестра проектов. 

 
Рисунок 8. Область фильтрации 

Для поиска проекта: 

 В поле поиска (см. Рисунок 9) введите параметры, по которым будет 
производиться поиск — название или номер проекта. Необходимо ввести не 
менее 3 символов. 

 
Рисунок 9. Поле поиска 

 Нажмите кнопку  или клавишу Enter. В таблице реестра проекта будут 
отображены результаты поиска.  

5.3 СОРТИРОВКА ЗАПИСЕЙ В РЕЕСТРЕ ПРОЕКТОВ 

Для сортировки записей реестра проектов можно использовать следующие 
возможности: 
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 Нажмите на параметр сортировки. Откроется контекстное меню 
(см. Рисунок 10). 

 
Рисунок 10. Выбор способа сортировки 

 Выберите способ сортировки. Записи в таблице реестра проектов будут 
отсортированы заданным способом. 

5.4 ФИЛЬТРАЦИЯ ЗАПИСЕЙ В РЕЕСТРЕ ПРОЕКТОВ 

Для фильтрации записей реестра проектов: 

 Нажмите на параметр фильтрации. Откроется всплывающее окно для 
задания значения фильтра.  

 Задайте значение параметра фильтрации. В зависимости от параметра 
возможны следующие способы задания значений: 

ƺ Выбор одного или нескольких значений в списке (см. Рисунок 11). 

 
Рисунок 11. Выбор одного или нескольких значений в фильтре 
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ƺ Задать диапазон значений (см. Рисунок 12). 

 
Рисунок 12. Задание диапазона значений в фильтре  

ƺ Выбрать одно или несколько значений в иерархическом списке с 
возможностью поиска (см. Рисунок 13). 

 
Рисунок 13. Выбор одного или нескольких значений в иерархическом списке с возможностью поиска 

Нажмите кнопку «Применить». В таблице реестра будут отображены результаты, 
удовлетворяющие заданному значению фильтра. Выбранные фильтры будут 
выделены в области фильтрации (см. Рисунок 14). 

 
Рисунок 14. Область фильтрации с заданными значениями фильтров 

Для удаления одного из значений фильтра нажмите кнопку .  

Для сброса фильтра нажмите кнопку «Очистить все». 
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6 РАБОТА С КАРТОЧКОЙ ПРОЕКТА 

Для перехода к карточке проекта необходимо нажать на нужную запись в таблице 
реестра проектов на странице «Проекты». 

6.1 ПРОСМОТР КАРТОЧКИ ПРОЕКТА 

Внешний вид и функциональность страницы карточки проекта зависит от статуса 
проекта, статуса этапа проекта, статуса участия контрагента в проекте, статуса 
квалификации по категории и статуса допуска к участию в проектах. Вид карточки 
проекта в общем случае при наличии квалификации по категории и при статусе 
допуска к участию в проектах «Аккредитован» приведен на рисунке ниже 
(см. Рисунок 15).  
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Рисунок 15. Карточка проекта при наличии квалификации по категории 
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Карточка проекта может содержать элементы: 

1 — Заголовок страницы. Содержит название, статус и номер проекта, а также дату и 
время изменения данных проекта, кнопку для перехода к истории изменений проекта. 

2 — Боковое меню для навигации между разделами карточки проекта. 

3 — Основные параметры проекта. 

4 — Группы номенклатуры, участвующие в проекте. 

5 — Документы проекта с возможностью скачать файлы. 

6 — Область этапов проекта. 

7 — Номер, название, статус, дата и время создания и изменения этапа проекта, 
статус участия в этапе, параметры этапа проекта. 

8 — Разыгрываемые позиции в этапе с возможностью скачать файлы по каждой 
позиции. Столбец «Базис поставки / Треб. дата поставки» отображается только в том 
случае, если менеджер по закупке в настройках этапа «Показывать КА базис поставки 
в позиции» и «Показывать КА срок поставки в позиции» выбрал значение «Да». 

9 — Критерии выбора победителя. На основе данных критериев будет оцениваться 
предложение.  

10 — Требования о наличии квалификации по категориям позиций, разыгрываемых в 
этапе. 

11 — Запросы разъяснений (см. п. 6.3). 

12 — Документы этапа проекта с возможностью скачать файлы. 

13 — Кнопка подтверждения намерения об участии. 

При отсутствии квалификации по категории для контрагента вводятся ограничения на 
просмотр данных проекта и этапа. Становятся недоступны для просмотра внешний 
статус проекта, история изменений, вид номенклатуры, контактное лицо, группы 
номенклатуры, документы проекта и этапа, разыгрываемые позиции этапа, критерии 
выбора победителя, запросы разъяснений (см. Рисунок 16). 
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Рисунок 16. Карточка проекта при отсутствии квалификации по категориям 

Если статус допуска к контрактации отличен от «Аккредитован» для контрагента 
вводятся ограничения на просмотр данных проекта и этапа. Становятся недоступны 
для просмотра внешний статус проекта, история изменений, документы проекта и 
этапа, разыгрываемые позиции этапа, критерии выбора победителя, запросы 
разъяснений (см. Рисунок 17). 
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Рисунок 17. Карточка проекта при значении статуса допуска к участию отличного от «Аккредитован» 

При отсутствии квалификации по категории в этапе в разделе «Требования о наличии 
квалификации по категориям» отображается информационное сообщение об 
отсутствии квалификации, список требуемых квалификаций с текущим статусом 
квалификации по категориям контрагента и ссылкой для перехода к анкете для 
заполнения и последующего получения квалификации (см. Рисунок 18). 

 

Рисунок 18. Отображение требований о наличии квалификации по категориям в подкарточке этапа 

Если у контрагента статус допуска к участию в проектах «Аккредитован» и есть хотя 
бы одна квалификация по категории, требуемая в этапе, или в этапе разыгрываются 
позиции, не требующие квалификации, то ограничения на просмотр данных карточки 
проекта и подкарточки этапа не вводятся.  

В списке разыгрываемых позиций этапа Система отображает для каждой позиции, 
которая требует квалификации, наименование соответствующей анкеты 
категорийной квалификации со ссылкой для перехода к анкете. Если у контрагента 
отсутствует квалификация по категории позиции, то такая позиция выделяется 
оранжевым цветом и отображается с иконкой замка (см. Рисунок 19). 
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Рисунок 19. Отображение заблокированной позиции в списке разыгрываемых позиций этапа 

6.2 ПОДАЧА ПРЕДЛОЖЕНИЯ В ПРОЕКТЕ 

Контрагент может подать предложение по этапу проекта закупки, если: 

¶ тип этапа «Открытый» или менеджеры по закупке со стороны внутренних 
пользователей Системы пригласили контрагента к участию в процедуре 
закупки; 

¶ текущая дата попадает в период сбора предложений; 

¶ у контрагента есть хотя бы одна квалификация по категории, требуемая в этапе, 
или в этапе разыгрываются позиции, не требующие квалификации; 

¶ статус допуска к участию в проектах «Аккредитован». 

Влияние статуса квалификации по категории на подачу предложения: 

¶ При отсутствии квалификации, при наличии статуса допуска к участию в 
проектах отличного от «Аккредитован» на момент начала сбора предложений 
этапа позиция отображается заблокированной, подача предложения по 
позиции недоступна. 

¶ При наличии квалификации, при наличии статуса допуска к участию в 
проектах «Аккредитован» на момент начала сбора предложений этапа 
позиция отображается доступной для подачи. 

¶ При получении квалификации, статуса допуска к участию в проектах 
«Аккредитован» после начала сбора предложений этапа позиция 
отображается доступной для подачи.  

¶ При утрате квалификации, при утрате статуса допуска к участию в проектах 
«Аккредитован» после начала сбора предложений этапа позиция 
отображается доступной для подачи. 

Для подачи предложения: 

 В реестре проектов выберите этап проекта, удовлетворяющий следующим 
условиям: 

ƺ Статус проекта: «Активен». 

ƺ Статус этапа: «Сбор предложений». 

ƺ Статус участия: «Доступен для участия» или «Приглашен к участию». 

Откроется карточка проекта.  



 

22 

 
Рисунок 20. Карточка проекта, статус участия «Доступен для участия» или «Приглашен к участию» 

 При необходимости отправьте запросы разъяснений (см. п. 6.3). 

 Ознакомьтесь с документами по проекту. Для этого в разделе «Документы 

проекта» и «Документы» этапа нажмите кнопку  для каждого документа. 

 Нажмите кнопку «Подтвердить намерение об участии».  

Примечание! Подтвердить намерение об участии в этапе, в котором 
установлены требования о наличии квалификации, можно только если есть: 

¶ статус «Квалифицирован» хотя бы по одной анкете квалификации, 
установленной в требованиях о наличии квалификации по категориям, 
или  

¶ хотя бы одна позиция делимого лота или один неделимый лот, по 
которым не установлены требования о наличии квалификации по 
категориям. 
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Также подтверждение намерения об участии доступно только при наличии 
статуса допуска к участию в проектах «Аккредитован». 

Статус участия контрагента будет изменен на «Участие подтверждено» 
(см. Рисунок 21).  

Примечание: Подтверждение намерения об участии не накладывает на 
контрагента обязательств по подаче предложения. 

 
Рисунок 21. Карточка проекта, статус участия «Участие подтверждено» 

 Нажмите кнопку «Сформировать предложение». Откроется окно «Подача 
предложения», раздел «Вопросы по предложению» (см. Рисунок 22). 

 
Рисунок 22. Окно «Подача предложения». Первый раздел 

Окно содержит непопозицонную часть требований к предложению этапа, 
включающую в себя вопросы, добавленные в блоки общей, 
квалификационной, технической, коммерческой информации. 

На экране отображаются элементы: 

ƺ Кнопка «Закрыть». 

ƺ Кнопка «Загрузить форму» — см. п.15 данного раздела. 

ƺ Кнопка «Скачать форму» — см. п.17 данного раздела. 

ƺ Непопозиционная часть требований в виде таблицы. 
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ƺ Кнопка «Далее» или «Подать предложение» в случае, если 
попозиционные вопросы отсутствуют. 

ƺ Кнопка «Сохранить». Кнопка становится активной при изменении ответов 
на вопросы в текущем разделе (по сравнению с сохраненными ответами 
в момент открытия предложения). 

Если вы ранее подавали предложение и не сохранили его, система 
отобразит уведомление о наличии несохраненной записи (см. Рисунок 23). 
Вы можете продолжить редактирование после нажатия «Вернуться к 
прошлой версии» или удалить несохраненные данные нажатием «Закрыть».  

 
Рисунок 23. Окно подачи предложения с уведомлением о несохраненных изменениях 

После нажатия кнопки «Вернуться к прошлой версии» данные в окне будут 
заполнены соответственно. 

Система автоматически запоминает вводимые данные для их 
восстановления в случае, если подача предложения будет прервана. Данные 
сохраняются локально на устройстве и в веб-браузере пользователя, 
поэтому система уведомит об их наличии только при использовании того же 
устройства и браузера.  

Данные не будут сохранены в том случае, если ранее уже были сохранены 
для этого предложения и до сих пор не были «использованы» – 
восстановлены или сброшены. 

Данные будут сброшены в следующих случаях:  

ƺ после их сохранения в базу данных; 

ƺ после закрытия уведомления о наличии несохраненных данных; 

ƺ после сохранения предложения проекта без использования 
несохраненных ранее; 

ƺ после их удаления вручную с устройства пользователя. 

 Заполните все необходимые поля раздела. В полях для загрузки файлов 
действуют следующие ограничения:  
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ƺ поддерживаемые форматы – PDF, TXT, DOC, DOCX, RTF, XLSX, XLS, 
JPEG, JPG, PNG, TIFF, TIF, ZIP, ZIP_COMPRESSED, ZIP_MULTIPART, 
RAR, RAR_COMPRESSED, SEVEN_ZIP, части архивов (partN.rar/ .rN/ 
.zip.N/ .zN/ .7z.N/ .N); 

ƺ размер файла должен составлять до 100 Мб включительно. 

При попытке загрузки файла иного формата и/или большего размера 
система отобразит в пользовательском интерфейсе предупреждение о 
невозможности выполнения такой операции. 

После выбора файла система отобразит его в модальном окне добавления 
документа с иконкой удаления. 

Также система запустит проверку выбранного файла антивирусом. Вы 
можете продолжать работу с формой, переходить к другим шагам и 
сохранить свое предложение – проверка прикрепленных файлов будет 
выполняться параллельно. Если в файле будет обнаружен вирус, 
отобразится уведомление. 

 При наличии, нажмите кнопку «Далее». Откроется раздел с попозиционными 
вопросами (см. Рисунок 24). 

 
Рисунок 24. Окно «Подача предложения». Второй раздел 

Примените поиск по БЕ или номенклатуре, чтобы быстро найти конкретную 
позицию. 

Если есть позиция, связанная с вопросом с идентификатором «Ценовое 
предложение за ед. МТР», то: 

¶ в конце табличной формы отображается столбец «Стоимость с учетом 
количества (расчетный параметр)»; 

¶ внизу табличной формы отображается поле «Фактическая сумма всех 
ваших предложений с учетом количества». 

Заполнение ответов попозиционной части требований к предложению 
доступно: 



 

26 

¶ для позиций делимого лота, по категориям которых контрагент прошёл 
квалификацию или не требующих квалификации; 

¶ для неделимых лотов при наличии квалификации по всем их позициям 
или не требующих квалификации. 

Система отображает заблокированными позиции, для которых контрагент не 
имеет статус «Квалифицирован» по анкете квалификации, в которой задана 
группа номенклатуры разыгрываемой позиции (см. Рисунок 25). 

 
Рисунок 25. Отображение заблокированной позиции в форме подачи предложения 

При необходимости возврата к предыдущему разделу нажмите кнопку 
«Назад». 

 Заполните все необходимые поля раздела. 
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 После заполнения данных нажмите кнопку «Подать предложение».  

 Если срок подачи предложений по текущему этапу не истек, статус 
предложения будет изменен на «Подано» (см. Рисунок 26). 

 
Рисунок 26. Карточка проекта, статус предложения «Подано» 

Окно содержит элементы: 

1 — Область предложения. 

2 — Параметры предложения. 

3 — Кнопка «Скачать форму». 

4 — Кнопка «Отозвать предложение». 

5 — Кнопка «Добавить предложение». 
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 Если срок подачи предложений по текущему этапу проекта истек, подача 
предложения будет невозможна. Отобразится окно с соответствующим 
уведомлением (см. Рисунок 27). 

 
Рисунок 27. Окно «Срок подачи предложений истек» 

 До подачи предложения доступно сохранение введенных данных. Нажмите 
кнопку «Сохранить» в окне «Подача предложения». Если на глобальные 
вопросы не были изменены ответы, статус предложения будет изменен на 
«Черновик» (см. Рисунок 28). 

 
Рисунок 28. Карточка проекта, статус предложения «Черновик» 
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 Заполнение полей разделов доступно путем загрузки файла формы подачи 
предложения. Для скачивания файла формы подачи предложения нажмите 
кнопку «Скачать форму» в окне «Подача предложения» (см. Рисунок 22) или 
в области предложения в карточке проекта (см. Рисунок 26). После 
формирования файла он будет доступен для скачивания в разделе «Работа 
с данными», во вкладке «Выгрузка данных» (см. Рисунок 29). Для перехода в 

раздел «Работа с данными» нажмите кнопку  в главном меню. 

 
Рисунок 29. Раздел «Работа с данными». Вкладка «Выгрузка данных» 

 Скачайте файл (см. Рисунок 30).  

 
Рисунок 30. Файл формы предложения 

 Заполните поля формы. Все необходимые поля находятся в 
соответствующих разделах. При этом для каждого столбца указан формат 
ответа: 

1 — список позиций, доступных для данного предложения.  

¶ Если у позиции установлена «Пометка удаления» – «Да» (правый 
столбец), то такая позиция неактуальна, таблицу для неё заполнять не 
следует; 

¶ Если у контрагента отсутствует квалификация по категории позиции, 
то такая позиция заблокирована с указанием причины «Отсутствует 
квалификация по категории», таблицу для неё заполнять не следует. 

2 — столбец с форматом ответа «Число» — заполните ответ в числовом 
формате. 

3 — столбец с форматом ответа «Множества на листе 1» — выберите ответ 
из вариантов, предоставленных на листе 1 (см. п. 7). 
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4 — столбец с форматом ответа «Да/Нет» — напишите в этом поле «Да» или 
«Нет». 

5 — столбец с форматом ответа «Множества на листе 2» — выберите ответ 
из вариантов, предоставленных на листе 2 (см. п. 7). 

6 — раздел «Информация о поставщике» — заполните ячейки в столбце 
«Ответ» в соответствии с форматом, указанным в столбце «Формат ответа». 

7 — листы 1 и 2 (см. Рисунок 31). 

 

Рисунок 31. Фрагмент листа 1 с вариантами ответов 

 Нажмите кнопку «Загрузить форму в окне «Подача предложения» 
(см. Рисунок 22) или в области предложения в карточке проекта 
(см. Рисунок 28) (доступно, если статус предложения «Черновик»). 
Откроется окно «Загрузить форму подачи предложения» (см. Рисунок 32). 

 

Рисунок 32. Окно «Загрузить форму подачи предложения». Файл не загружен 
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 Нажмите кнопку «Загрузить файл» и выберите нужный файл на компьютере, 
либо перетащите файл в окно с помощью мыши. Если был выбран файл в 
формате XLSX и размер файла не превышает 100 Мб, то файл отобразится 
в окне (см. Рисунок 33). После выбора файла система запускает проверку 
выбранного файла антивирусом. Если в файле будет обнаружен вирус, 
отобразится уведомление. 

 

Рисунок 33. Окно «Загрузить форму подачи». Файл загружен 

 Нажмите кнопку «Загрузить форму». Окно «Загрузить форму подачи» 
закроется, статус загрузки файла отобразится в разделе «Работа с 
данными», во вкладке «Загрузка данных» (см. Рисунок 34). Если файл не 
будет загружен успешно отобразится соответствующее уведомление.  

 

Рисунок 34. Раздел «Работа с данными». Вкладка «Загрузка данных» 

 До окончания срока сбора предложений контрагент может изменить свое 
предложение в статусе «Черновик». Для редактирования предложения 
нажмите кнопку «Редактировать» в области предложения в карточке проекта. 
Откроется окно «Подача предложения», повторите шаги 5–8. Или загрузите 
файл формы подачи предложения повторно, для этого повторите шаги -5-10. 

 До окончания срока сбора предложений контрагент может отозвать свое 
предложение в статусе «Подано». Нажмите кнопку «Отозвать предложение» 
в области предложения в карточке проекта. Откроется окно «Вы уверены, что 
хотите отозвать предложение?» (см. Рисунок 35). 
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Рисунок 35. Окно «Вы уверены, что хотите отозвать предложение?» 

Нажмите кнопку «Да, отозвать предложение». Статус предложения будет 
изменен на «Черновик» (см. Рисунок 36). При этом станут доступны кнопки:  

¶ «Загрузить форму». 

¶ «Скачать форму». 

 
Рисунок 36. Предложение в статусе «Черновик» 
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 Заполните форму предложения аналогично п.16 настоящего списка.  

 Нажмите кнопку «Загрузить форму» аналогично п.17 настоящего списка. 

 Нажмите кнопку «Подать предложение». При этом статус предложения 
изменится на «Подано». 

 После подачи основного предложения доступна подача альтернативного 
предложения. Нажмите кнопку «Добавить предложение». Отроется окно 
«Подача предложения». Повторите шаги п.5–8 или п.15–18. Альтернативное 
предложение отобразится в карточке проекта. Если отозвать альтернативное 
предложение, оно также становится доступным для редактирования 
(см. Рисунок 37). 

 
Рисунок 37. Карточка проекта, альтернативное предложение 

 Если организаторами проекта закупки будут внесены изменения в лоты 
проекта в процессе сбора предложений, все поданные основные и 
альтернативные предложения будут автоматически переведены в статус 
«Черновик». Система направит уведомление об изменении статуса 
поданных предложений. Проверьте изменения разыгрываемых позиций и 
измените данные предложений при необходимости, затем повторите подачу.  

 После окончания срока сбора предложений статус этапа будет изменен на 
«Вскрытие конвертов» или «Анализ предложений» (в зависимости от 
настроек проекта закупки со стороны внутренних пользователей Системы).  

После окончания срока сбора предложений внесение изменений со стороны 
контрагента невозможно. 

 Если организаторами проекта закупки будет открыт новый этап сбора 
предложений, информация об этапе отобразится в карточке проекта.  

Если контрагент подписан на группу номенклатур, которая фигурирует в 
проекте, или если он находится в списке рассылки по данному проекту, то 
пользователю контрагента придет уведомление в системе и на почту, если 
адрес электронной почты был подтвержден.  

 Для участия в новом этапе проекта закупки нажмите кнопку «Подтвердить 
намерение об участии». Далее процедура подачи предложения по новому 
этапу аналогична шагам п.5–19. 
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 Если после завершения события «Выбор победителя» организаторами 
закупки текущий контрагент будет выбран победителем, дополнительным 
победителем или не выбран победителем, то статус участия будет изменен 
на «Выбран победителем», «Выбран доп. победителем» или «Не выбран 
победителем» соответственно. 

Примечание! При отсутствии квалификации на момент выбора победителя 
по этапу контрагент не может быть выбран основным или дополнительным 
победителем. 

6.2.1  ПОДАЧА ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ЭТАПУ, СОЗДАННОМУ НА ОСНОВЕ ДАННЫХ 
ПРЕДЫДУЩЕГО ЭТАПА 

Контрагент может подать предложение по новому этапу проекта, созданному на 
основе данных предыдущего этапа проекта, при соблюдении общих условий участия: 

¶ этап имеет статус «Сбор предложений»; 

¶ тип этапа «Открытый» или менеджеры по закупке со стороны внутренних 
пользователей Системы пригласили контрагента к участию в процедуре 
закупки; 

¶ текущая дата попадает в период сбора предложений; 

¶ у контрагента есть хотя бы одна квалификация по категории, требуемая в этапе, 
или в этапе разыгрываются позиции, не требующие квалификации. 

Обратите внимание: даже если контрагент ранее подавал предложение по этапу, на 
основе данных которого сформирован новый этап, необходимо вручную подтвердить 
намерение об участии в новом этапе. 

После нажатия на кнопку «Подтвердить намерение об участии» (см. 6.2 шаг 4): 

¶ Статус участия изменяется на «Участие подтверждено»; 

¶ Отображается кнопка «Сформировать предложение»; 

¶ Система не создаёт автоматически черновик предложения.  

После нажатия кнопки «Сформировать предложение» (см 6.2 шаг 5) открывается 
экран подачи основного предложения. 

Если контрагент ранее подавал предложение по этапу, на основе данных которого 
сформирован новый этап: 

¶ Система предзаполняет ответы на унаследованные вопросы 
последними данными поданного предложения; 

¶ Ответы на вопросы, добавленные вручную в новый этап, остаются 
пустыми; 

¶ Все ответы можно редактировать перед отправкой. 

После заполнения формы необходимо нажать кнопку «Подать предложение». 

Контрагент может подать альтернативное предложение после подачи основного 
предложения. 

Для этого необходимо нажать кнопку «Добавить предложение» в карточке этапа (см. 
6.2 шаг 26). 

Если контрагент ранее подавал альтернативное предложение по этапу, на основе 
данных которого сформирован новый этап: 

¶ Система предзаполняет ответы на унаследованные вопросы из предложения 
того же типа и номера (например, «Альтернативное 1» → «Альтернативное 1»); 

¶ Ответы на вопросы, добавленные вручную в новый этап, остаются пустыми; 
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¶ Все ответы можно редактировать перед отправкой. 

После редактирования необходимо нажать кнопку «Подать предложение», 
автоматическая подача альтернативного предложения не выполняется. 

 

6.3 ЗАПРОСЫ РАЗЪЯСНЕНИЙ ПО ЭТАПУ 

В разделе «Запросы объяснений» отображаются при наличии (см. Рисунок 38): 

¶ Запросы, поданные данным контрагентом. 

¶ Запросы, поданные другими контрагентами и получившими при ответе статус 
«Публичный» — отображаются с обезличенными данными КА. 

 

 
Рисунок 38. Запросы разъяснений 

При необходимости отправить запрос:  

 Перейдите в раздел «Запросы разъяснений» (см. Рисунок 38). Нажмите 
кнопку «Направить запрос». Откроется окно ввода запроса (см. Рисунок 39). 
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Рисунок 39. Окно ввода запроса 

 Заполните поля:  

¶ «Тема». 

¶ «Ваш запрос».  

 Чтобы приложить файл к запросу, нажмите кнопку «Загрузить файл» и 
выберите нужные файлы на компьютере, либо перетащите файлы в окно с 
помощью мыши. 

Пользователь может выбрать файлы следующих форматов: PDF, TXT, DOC, 
DOCX, RTF, XLSX, XLS, JPEG, JPG, PNG, TIFF, TIF, ZIP, ZIP_COMPRESSED, 
ZIP_MULTIPART, RAR, RAR_COMPRESSED, SEVEN_ZIP, части архивов 
(partN.rar/ .rN/ .zip.N/ .zN/ .7z.N/ .N). 

Размер файла должен составлять до 100 Мб включительно. 

Для удаления документа нажмите кнопку  в строке документа.  

 Нажмите кнопку «Направить запрос». В разделе «Запросы разъяснений» 
отобразится информация о запросе в статусе «На рассмотрении» 
(см. Рисунок 40). 
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Рисунок 40. Раздел «Запросы разъяснений» с добавленным запросом 

 При необходимости отправить другие запросы повторите шаги 1 – 4.  

В разделе «Запросы объяснений» отобразится кнопка «Раскрыть запросы» 
(см. Рисунок 41).  

 
Рисунок 41. Раздел «Запросы разъяснений» с двумя запросами свернутый 

 Для просмотра списка своих запросов нажмите кнопку «Раскрыть запросы». 
Отображается список запросов (см. Рисунок 42). 
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Рисунок 42. Раздел «Запросы разъяснений» с двумя запросами развернутый 
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После ответа на запрос менеджера по закупке отображается соответствующее 
уведомление (см. Рисунок 43). 

 
Рисунок 43. Уведомления об ответе на запросы разъяснений 

Ответы на запросы отображаются в разделе «Запросы разъяснений». 

6.4 ДОЗАПРОС ИНФОРМАЦИИ 

После получения предложения и вскрытия конвертов менеджер по закупке может 
дозапросить у контрагента информацию. В таком случае в разделе предложений 
этапа для предложения, по которому была дозапрошена информация, отобразится 
статус «Дозапрос информации», а также будет отображена дата и время, до которых 
требуется ответить на дозапрос (см. Рисунок 44).  

 

Рисунок 44. Раздел предложений. Предложение в статусе «Дозапрос информации» 
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Если по итогам проведения технической оценки предложение контрагента признано 
несоответствующим, менеджер по закупке может проинформировать об этом 
контрагента, направив дозапрос информации для реализации возможности исправить 
неточности в ранее поданных сведениях. В таком случае в разделе предложений 
этапа для предложения, признанного несоответствующим, отобразится статус 
«Проинформирован о результатах ТО» (см. Рисунок 45). 

 

Рисунок 45. Раздел предложений. Предложение в статусе «Проинформирован о результатах ТО» 

Ответить на дозапрос информации можно двумя способами:  

¶ Через форму в таблице Excel. 

¶ В окне браузера в Системе. 

Для ответа на дозапрос в форме Excel:  

 Нажмите кнопку «Скачать форму» в разделе предложений (см. Рисунок 46). 

 
Рисунок 46. Кнопка «Скачать форму» в разделе предложений 

 Откройте скачанный файл Excel (см. Рисунок 47).  

 
Рисунок 47. Дозапрос информации в форме таблицы Excel 

Комментарии дозапроса отображаются в столбце «Комментарий». Каждый 
комментарий относится к соответствующему параметру. На примере 
комментарий «Минимальный объем предложения» относится к параметру 
«Объем предложения». 
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Если дозапрос направлен в отношении предложения, признанного 
несоответствующим техническим требованиям, будут отображены 
дополнительные вопросы, относящиеся к попозиционным и 
непопозиционным техническим требованиям. 

В разделе 2 отображаются вопросы по информации о поставщике. 
Заполните ответы в столбце «Ответ» в формате, который указан в поле 
«Формат ответа». 

 Укажите требуемые по дозапросу данные в соответствующих ячейках. 

 Сохраните файл.  

 Нажмите кнопку «Загрузить форму» в подкарточке этапа (см. Рисунок 46). 
Откроется форма загрузки файла (см. Рисунок 48). Выберите нужный файл 
на компьютере, либо перетащите файл в окно с помощью мыши. 

 
Рисунок 48. Форма загрузки файла 

 В полях для загрузки файлов действуют следующие ограничения:  

¶ формат файла XLSX; 

¶ размер файла должен составлять до 100 Мб включительно. 

При попытке загрузки файла иного формата и/или большего размера 
система отобразит в пользовательском интерфейсе предупреждение о 
невозможности выполнения такой операции. 

После выбора файла система отобразит его в модальном окне добавления 
документа с иконкой удаления. 

Также система запустит проверку выбранного файла антивирусом. Если в 
файле будет обнаружен вирус, отобразится уведомление. 
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 Нажмите «Загрузить форму». Отобразится окно предупреждения 
(см. Рисунок 49). 

 
Рисунок 49. Окно предупреждения после загрузки файла 

Далее произведите аналогичные действия, как при ответе на дозапрос информации в 
системе (см. ниже). При этом поля, в отношении которых сделан дозапрос, будут 
автоматически заполнены измененными данными из таблицы.  

Для ответа на дозапрос информации в системе:  

 Нажмите кнопку «Ответить на дозапрос информации». Откроется окно 
«Дозапрос информации в отношении предложения» (см. Рисунок 50).  

 
Рисунок 50. Информация о дозапросе 

В окне отображается информация о дозапросе:  

ƺ Количество ответов, требующих уточнения. 

ƺ Количество ответов, прошедших проверку. 

ƺ Время до окончания дозапроса — не отображается для дозапросов, 
направленных для информирования о несоответствии по итогам 
проведения технической оценки. Ответить на такой дозапрос можно до 
окончания проведения закупки. 

ƺ Комментарий — при наличии.  

ƺ Файл — при наличии.  

 Скачайте файл нажатием кнопки . Ознакомьтесь с данными файла.  

 Нажмите кнопку «Далее». Отобразится раздел непопозиционных вопросов 
(см. Рисунок 51). Ответы на вопросы могут быть заполнены автоматически 
данными из профиля контрагента.  
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Рисунок 51. Раздел непопозиционных вопросов 

 Нажмите кнопку «Далее». Отобразится раздел попозиционных вопросов 
(см. Рисунок 52).  

  
Рисунок 52. Раздел попозиционных вопросов 

Параметры предложения, по которым отправлен дозапрос, находятся в 
редактируемых полях и отмечены значком .  

Если дозапрос направлен в отношении предложения, признанного 
несоответствующим техническим требованиям, будут отображены 
дополнительные вопросы, относящиеся к попозиционным и 
непопозиционным техническим требованиям.  При наведении отображается 
текст комментария проверки (см. Рисунок 53).  
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Рисунок 53. Текст дозапроса 

 Введите ответы в поля, по которым дозапрошена информация. Нажмите 
кнопку «Отправить ответ на дозапрос» (см. Рисунок 52). Если срок дозапроса 
указан и не истек, отобразится окно уведомления об успешной отправке 
ответа на дозапрос (см. Рисунок 54).  

 
Рисунок 54. Уведомление об отправке ответа на дозапрос 

Предложение сменит статус на «Дан ответ на дозапрос» (см. Рисунок 55) или 
«Направлено новое предложение» (см. Рисунок 56).  

 

Рисунок 55. Предложение в статусе «Дан ответ на дозапрос» 

 

Рисунок 56. Предложение в статусе «Направлено новое предложение» 

Если срок дозапроса указан и истек или проведение закупки завершено, 
отобразится окно с соответствующим сообщением. Предложение сменит 
статус на «Не дан ответ на дозапрос» или «Не направлено новое 
предложение».  
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7 АУКЦИОН 

Контрагент может подать предложение по подэтапу проекта закупки «Аукцион», если 
по данному этапу было подано предложение и менеджеры по закупке со стороны 
внутренних пользователей Системы пригласили контрагента к участию в процедуре 
закупки. При этом текущая дата должна попадать в период проведения аукциона.  

В Системе проводятся следующие виды аукционов:  

¶ Английский аукцион проводится по следующему алгоритму: после начала 
аукциона контрагенты улучшают свои предложения в течение времени 
подачи предложения. Контрагент, подавший наилучшее предложение, 
становится победителем. 

¶ Голландский аукцион проводится по следующему алгоритму: менеджер по 
закупке устанавливает стартовое значение параметра. Если ни один 
контрагент не подтвердил такое значение, то параметр изменяется в 
требуемую сторону с установленным шагом (например, повышается). 
Алгоритм повторяется, пока хотя бы один контрагент не подтверждает 
установленное значение параметра. 

7.1 ПРОСМОТР КАРТОЧКИ АУКЦИОНА 

При согласовании подэтапа «Аукцион» контрагент получает соответствующее 
уведомление (см. Рисунок 57). 

 

Рисунок 57. Оповещение о предстоящем аукционе 

 В списке уведомлений нажмите кнопку «К проекту» или перейдите в реестр 
проектов (см. 5.1).  

 В реестре проектов (см. 5.1) выберите этап проекта, удовлетворяющий 
следующим условиям: 

o Статус проекта: «Активен». 

o Статус этапа: «Сбор предложений» или «Ожидается начало аукциона». 

o Статус участия: «Приглашен к участию». 
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Откроется карточка проекта (см. Рисунок 58). 

 
Рисунок 58. Карточка проекта 

Вид карточки проекта с подэтапом «Аукцион» приведен на рисунке ниже 
(см. Рисунок 59). 
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Рисунок 59. Карточка проекта, раздел «Аукцион» 

Ознакомьтесь с документами по проекту. Для этого в разделе «Документы» 

подэтапа нажмите кнопку  для каждого документа. 

В подкарточке подэтапа «Аукцион» отображается значение настройки 
«Заблокирована возможность подаваться по позициям, где КА отстранен по 
результатам ТО» (см. Рисунок 60). 

Если настройка установлена в значение «Да», в списке разыгрываемых позиций 
подэтапа позиции и неделимые лоты, по которым контрагент отстранён, 
отмечаются визуальной меткой. Подача предложения по таким позициям 
недоступна. 

 

7.2 УЧАСТИЕ В АНГЛИЙСКОМ АУКЦИОНЕ 

Для участия в аукционе: 
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 Откройте карточку проекта, подэтап аукциона (см. п. 7.2). Аукцион должен 
быть в статусе «Сбор предложений». 

 Нажмите кнопку «Подтвердить намерение об участии». При нажатии кнопки 
отображается модальное окно подтверждения намерения об участии с 
условиями проведения редукциона (Рисунок 60).  

 

Рисунок 60. Карточка проекта, подэтап аукциона, модальное окно подтверждения намерения об 
участии  

Нажмите «Принять и продолжить». 

Примечание: Подтверждение намерения об участии не накладывает на 
контрагента обязательств по участию в аукционе. 

 Карточка аукциона перезагрузится. При этом кнопка изменится на 
«Участвовать» (см. Рисунок 61). 

 
Рисунок 61. Карточка проекта, подэтап аукциона, кнопка «Участвовать» 

 Нажмите кнопку «Участвовать». 
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 Откроется карточка аукциона (см. Рисунок 62). 

 

 
Рисунок 62. Карточка аукциона 

 Если было подано более одного предложения, Система отобразит вкладки 
предложений (см. Рисунок 63). Подача предложения доступна одновременно 
на всех вкладках предложений. 

 

 

Рисунок 63. Карточка аукциона, вкладки предложений 

 Примените поиск по базису поставки/номенклатуре и фильтр «Позиции», 
чтобы быстро найти конкретную строку. 

 Введите значение в поле «Подать новое предложение» в соответствии с 

разрешенным диапазоном новых предложений. Нажмите кнопку . При 
этом добавленные предложения отобразятся в поле «Ваше предложение» 
(см. Рисунок 64). 
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Если для подэтапа-аукциона установлена настройка «Заблокирована 
возможность подаваться по позициям, где КА отстранен по результатам ТО» 
в значении «Да», то позиции и неделимые лоты, по которым контрагент 
отстранён, отображаются на карточке аукциона как недоступные для подачи 
предложения (см. Рисунок 66). Поле «Подать новое предложение» по таким 
позициям неактивно. 

 

 
Рисунок 64. Карточка аукциона, поданы новые предложения 

Рисунок 65. Карточка аукциона, метка отстранения 

 Если аукцион проводится по приведенной стоимости, то в поле «Ваше 
предложение» отобразятся оба параметра: приведенная и фактическая 
стоимость (см. Рисунок 66). 
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Рисунок 66. Карточка аукциона, поданы новые предложения по приведенной стоимости 

 Если введенное значение не входит в разрешенный диапазон, система 
отобразит соответствующее сообщение (см. Рисунок 67).  

 

 
Рисунок 67. Предупреждение о несоответствии введенного значения 

 Если другие контрагенты также подают предложения, это отображается на 
карточке аукциона. При этом изменяется ранг предложений в реальном 
времени (см. Рисунок 68). До подачи предложений в рамках аукциона, в 
столбце «Лучшее предложение» отображается предложение с рангом 1, 
входящее в родительский для аукциона этап. 
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Рисунок 68. Карточка аукциона с отображением рангов предложений 

Примечание: не закрывайте окно аукциона до завершения торгов по 
актуальным позициям! В противном случае конкуренты могут подать лучшее 
предложение и выиграть аукцион.   

 Улучшите предложения с помощью кнопок (см. Рисунок 69): 

 Улучшить предложения на процент. При нажатии система отобразит 
модальное окно для указания процента. После подтверждения Система 
улучшит значения предложений на указанный процент. 

 Подать лучшие предложения. Система рассчитает новые значения 
предложений, исключая предложения с рангом 1, улучшив их на 
минимальный процент. 

В столбце «Разыгрываемая позиция» значение в поле «Количество» – это: 

¶ Значение ответа на попозиционный вопрос с идентификатором 
«Объём предложения» при его наличии; 

¶ Иначе, значение поля «Количество» позиции. 

В столбце «Ваше предложение» отображается элемент переключения «за 
единицу/с учетом количества»: 

¶ По умолчанию выбрано без учета количества, отображаются значения 
за единицу; 

¶ При выборе с учетом кол-ва отображаются значения с учетом кол-ва. 
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Рисунок 69. Кнопки улучшения предложений 

Предложения могут иметь следующий вид (см. Рисунок 69):  

 Предложение с рангом 1. Существует возможность обновить предложение в 
разрешенном диапазоне. 

 Предложение с рангом 2. Лучшее предложение составляет 44 рубля 40 
копеек. При подаче предложения в диапазоне 20 – 36 рубля предложение 
получит ранг 1, таймер обновится. При подаче предложения свыше 36 рубля 
предложение будет зафиксировано без получения ранга 1 и обновления 
таймера. 

Примечание: Не закрывайте окно аукциона до завершения торгов по актуальным 
позициям! В противном случае конкуренты могут подать лучшее предложение и 
выиграть аукцион.  

Пользователь может подавать предложения до конца аукциона.  

7.3 УЧАСТИЕ В ГОЛЛАНДСКОМ АУКЦИОНЕ 

Для участия в аукционе: 



 

54 

 Откройте карточку проекта, подэтап аукциона (см. п. 7.2). Аукцион должен 
быть в статусе «Сбор предложений». 

 Нажмите кнопку «Подтвердить намерение об участии». При нажатии кнопки 
отображается модальное окно подтверждения намерения об участии с 
условиями проведения редукциона (Рисунок 70).  

 

Рисунок 70. Карточка проекта, подэтап аукциона, модальное окно подтверждения намерения об 
участии  

Нажмите «Принять и продолжить». 

Примечание: Подтверждение намерения об участии не накладывает на 
контрагента обязательств по участию в аукционе. 

 Карточка аукциона перезагрузится. При этом кнопка изменится на 
«Участвовать» (см. Рисунок 71). 

 
Рисунок 71. Карточка проекта, подэтап аукциона, кнопка «Участвовать» 

 Нажмите кнопку «Участвовать». 
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 Откроется карточка аукциона (см. Рисунок 72). 

 

 
Рисунок 72. Карточка аукциона 

На карточке отображаются следующие параметры аукциона:  

1 — Конкурентный параметр, по которому происходит торг аукциона.  

2 — Таймер — обратный отсчет до обновления текущего предложения (см. 
ниже).  

3 — Разыгрываемая позиция.  

4 — Стартовое значение конкурентного параметра — значение, с которого 
начался аукцион по позиции.  

5 — Текущее предложение — значение конкурентного параметра, которое 
сохранится при соглашении на предложение.  

6 — Отклонение от последнего предложения 

7 — Предельное значение конкурентного параметра — когда конкурентный 
параметр достигнет этого значения, аукцион автоматически завершится без 
выбора победителя.  

8 — Кнопка «Согласиться с предложением».  

 Если было подано более одного предложения, Система отобразит вкладки 
предложений (см. Рисунок 73). Подача предложения доступна одновременно 
на всех вкладках предложений. 
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Рисунок 73. Карточка аукциона, вкладки предложений 

 Примените поиск по базису поставки/номенклатуре и фильтр «Позиции», 
чтобы быстро найти конкретную строку (см. Рисунок 74). 

 

 

Рисунок 75. Поиск по базису поставки/номенклатуре и фильтр «Позиции» 

 Нажмите кнопку «Согласиться с предложением». При этом значение 
параметра «Текущее предложение» будет сохранено, торг по данной 
позиции сразу завершится (см. Рисунок 76).  

 

 
Рисунок 76. Карточка аукциона с поданными предложениями 

Предложения могут иметь следующий вид: (см. Рисунок 76). 



 

57 

1 (зеленым)— позиция, по которой текущий контрагент выиграл аукцион.  

2 (белым)— позиция, по которой контрагенты не подали предложение. 

3 (красным)— позиция, по которой текущий контрагент не выиграл аукцион.  

Если для подэтапа-аукциона установлена настройка «Заблокирована 
возможность подаваться по позициям, где КА отстранен по результатам ТО» 
в значении «Да», то позиции и неделимые лоты, по которым контрагент 
отстранен, отображаются на карточке аукциона как недоступные для подачи 
предложения (см. Рисунок 78). Кнопка «Согласиться с предложением» по 
таким позициям недоступна. 

Рисунок 77. Карточка аукциона, метка отстранения 

 

 Нажмите кнопку «Согласиться со всеми предложениями».  При этом 
значение параметра «Текущее предложение» по всем позициям, по которым 
не был завершен торг, будет сохранено и торг по ним будет завершен (см. 
Рисунок 78). 

 

Рисунок 78. Кнопка "Согласиться со всеми предложениями" 

Примечание: Не закрывайте окно аукциона до завершения торгов по актуальным 
позициям!  

Пользователь может подавать предложения до конца аукциона.  

7.4 ЗАВЕРШЕНИЕ АНГЛИЙСКОГО АУКЦИОНА 

Аукцион может быть завершен при достижении значения таймера 00:00 (см. Рисунок 
79) либо принудительно. После завершения аукциона для каждой позиции 
отображается ранг поданного предложения. 
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Рисунок 79. Карточка английского аукциона с завершенным торгом по позициям 

Если аукцион завершен только для конкретных позиций, то пользователь может 
подать предложение для оставшихся позиций (см. Рисунок 79).  

Если аукцион завершен целиком, то все позиции становятся недоступными для 
подачи предложений (см. Рисунок 80). 

 

Рисунок 80. Карточка завершенного английского аукциона 

На карточке проекта отображается статус аукциона: «Анализ предложений», «Подано 
предложение» (см. Рисунок 81). 
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Рисунок 81. Карточка проекта, завершенный аукцион 

 Для просмотра результатов аукциона нажмите кнопку «Смотреть 
результаты». Откроется окно с результатами аукциона (см. Рисунок 82). 

 

Рисунок 82. Результаты аукциона 

 Если было подано более одного предложения, Система отобразит вкладки 
предложений (см. Рисунок 83). Просмотр результатов доступен на всех 
вкладках предложений. 

 

Рисунок 83. Результаты аукциона, вкладки предложений 

 Для просмотра истории подачи предложений нажмите кнопку «Посмотреть 
историю подачи». Откроется список поданных предложений по данной 
позиции (см. Рисунок 84). 
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Рисунок 84. История подачи предложений 

7.5 ЗАВЕРШЕНИЕ ГОЛЛАНДСКОГО АУКЦИОНА 

Аукцион может быть завершен при достижении значения таймера 00:00 либо 
принудительно. После завершения аукциона для каждой позиции отображается ранг 
поданного предложения. 

Если аукцион завершен только для конкретных позиций, то пользователь может 
подать предложение для оставшихся позиций (см. Рисунок 76).  

Если аукцион завершен целиком, то все позиции становятся недоступными для 
подачи предложений (см. Рисунок 85). 

 

 
Рисунок 85. Карточка завершенного голландского аукциона 

 

На карточке проекта отображается статус аукциона: «Анализ предложений», «Подано 
предложение» (см. Рисунок 86). 
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Рисунок 86. Карточка проекта, завершенный аукцион 

 Для просмотра результатов аукциона нажмите кнопку «Смотреть 
результаты». Откроется окно с результатами аукциона (см. Рисунок 87). 

 

Рисунок 87. Результаты аукциона 

 Если было подано более одного предложения, Система отобразит вкладки 
предложений (см. Рисунок 88). Просмотр результатов доступен на всех 
вкладках предложений. 

 

Рисунок 88. Результаты аукциона, вкладки предложений 
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7.6 ОБЪЯВЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЯ АУКЦИОНА 

После завершения аукциона организаторами закупки проводится событие «Выбор 
победителя». По результатам события текущий контрагент будет выбран 
победителем, дополнительным победителем или не выбран победителем. При этом 
статус участия будет изменен на «Выбран победителем», «Выбран резервным 
победителем» или «Не выбран победителем» соответственно (см. Рисунок 89). 

 

Рисунок 89. Карточка проекта, контрагент выбран победителем 

Если контрагент был выбран потенциальным победителем, то ему будет направлено 
уведомление (см. Рисунок 90). Текст уведомления содержит список позиций, по 
которым контрагент рассматривается как потенциальный победитель. 

 
Рисунок 90. Уведомление о рассмотрении как потенциального победителя 


